
 
 
     
 
 
 
 

 

L'Établissement cantonal d'assurance et de prévention, établissement autonome de droit public, souhaite 
compléter l'équipe de spécialistes de son secteur Intervention par l'engagement d'un·e : 

Collaborateur·trice administratif·ve 
domaine sapeurs-pompiers (à 40-50%) 

À ce poste, vous assurez le soutien administratif, financier et organisationnel du secteur, en étroite 
collaboration avec les responsables de domaine et les différents partenaires du dispositif cantonal sapeur-
pompier. 

Vous garantissez la qualité et le suivi des processus administratifs, des facturations, des données 
financières, des dossiers et de la correspondance du secteur. Vous contribuez également à la circulation de 
l'information et au suivi des décisions. 

Pour mener à bien votre mission, vous disposez des atouts suivants : 

▪ CFC d'employé·e de commerce ou formation jugée équivalente. 
▪ Expérience professionnelle de plusieurs années dans une fonction administrative polyvalente. 
▪ Bonnes connaissances en gestion administrative et financière. 
▪ Maîtrise parfaite des outils informatiques courants. 
▪ Aisance dans la communication et facilité de contact. 
▪ Excellentes aptitudes rédactionnelles. 
▪ Sens des responsabilités et bonne organisation. 

Une bonne compréhension de l'environnement des sapeurs-pompiers, de son organisation et de ses acteurs 
constitue un avantage important. Dans le cas contraire, une volonté de développer ses connnaissances 
dans ce domaine est requis. 

Poste : à 40-50%. 

Lieu de travail : Neuchâtel. 

Date d'entrée en fonction : 1er janvier 2027 ou à convenir. 

Nous vous offrons des conditions de travail modernes, des possibilités de formation ainsi qu'un 
environnement de travail agréable. 

Pour de plus amples informations, le Lt col. Maxime Franchi, responsable du secteur Intervention, se tient à 
disposition au +41 32 889 53 90. 

Ce poste vous intéresse ? 

Faites-nous parvenir votre dossier de candi- 
dature complet jusqu'au 16 septembre 2026 
par l'intermédiaire de la plateforme Jobup.ch 
(QR code ci-dessus). 
 
www.ecap-ne.ch 

 


